Navod pro podani Zadosti o dotaci z rozpoc¢tu mésta Breclavi
prostiednictvim Portalu ob¢ana mésta Breclavi

Zadost o dotaci z rozpoétu mésta Bieclavi se podava elektronicky prostiednictvim dotaéni &asti
Portalu ob¢ana mésta Bieclavi (dale jen ,,Portal ob¢ana*).

Do Portéalu obc¢ana se piihlaSuje fyzicka osoba prostiednictvim Identity ob¢ana. Po ptihlaseni mize
podat zadost za sebe nebo zastupovat jinou fyzickou osobu ¢i pravnickou osobu, pokud je k tomu
opravnéna.

Zda budete zadost podavat za sebe, nebo zastupovat jinou fyzickou ¢i pravnickou osobu, zvolite az
po ptihlaseni do Portalu obc¢ana.

Portal obcana je dostupny prostiednictvim bézného webového prohlizece. Instalace dal§iho programu
neni pro jeho pouzivani vyzadovana.

Diilezité: Pred podanim Zadosti si vzdy ovéfte podminky konkrétniho dota¢niho programu, termin
podani a pozadované pfilohy.
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1. Vstup do Portalu ob¢ana mésta Breclavi

Oteviete Portal obéana mésta Breclavi - https://sluzbv.breclav.eu/portal/

Odkaz na portal obCana najdete také na webovych strankach mésta v sekci Dotace.

Pomizeme Yam

Dotace Individus -+ Detsea pro eastovni ruch - Detaca pro kulturu a sport >
5 Podpora materialng-technicks
Dotace pro sociini obist B Chei ziskat dotaci > 2dkladmy oport >

2. Prihlaseni prostifednictvim Identity obéana

PORTAL OBCANA MESTA BRECLAV

=.... Breclav | Mestsky

PFihlaseni do systému

& Identita
obéana

Kontakt Napové s Ochranasoukromi Podminky Anonymni pfistup

Kliknéte na tlacitko ,,Identita obéana“ a vyberte poZzadovany zpusob piihlaseni.

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostfedky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

Mobilni klié eGovernmentu u Air Bank

EGl concanka B Banka CREDITAS MojelD.

N . PEy  Mofen - Grove ysokir s Fiog
NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS) Bl Ceska spoiiteina

2= (508

IIG - International ID Gateway

Bz £SOB - rychiy piistup

l!' Fio banka

Ptihlaseni je mozné prostiednictvim identifikacnich prostedkii v souladu s platnou legislativou:
e Obcansky priikaz s aktivovanym kontaktnim elektronickym cipem vydany po 1. 7. 2018 -
eObcanka,

e NIA ID — po zaloZeni se pfihlasite k portaltiim statni spravy bezpec¢né dvoufaktoroveé: pomoci
uzivatelského jména, hesla a jednorazového SMS kodu,


https://sluzby.breclav.eu/portal/
https://info.identita.gov.cz/ups

e Mobilni kli¢ eGovernmentu - statem zdarma poskytovany identifikacni prostfedek, ktery
predstavuje vyuziti ptihlaSovani bez potfeby zadavani dalSich ovétovacich kodi,

e Cipova karta Starcos spolecnosti Prvni certifikacni autorita a.s.,

e MojelD od sdruzeni CZ.NIC, zdjmového sdruzeni pravnickych osob,

e bankovni identita, kterou poskytuje vaSe banka (v souCasné dobé Air Bank, a.s, Banka
CREDITAS, a. s., Ceska sporitelna, a.s., Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.,
Fio banka, a. s., Komer¢ni banka, a. s., mBank, S.A., MONETA Money Bank, a.s., Partners
Banka, a.s., Raiffeisenbank, a.s. nebo UniCredit Bank Czech Republic and Slovakia, a.s.).

Doporucujeme vyuzit bankovni identitu, ktera predstavuje jednoduchy a pohodlny zpisob
prihlaseni. Zvolte moznost ,,Bankovni identita“, vyberte svou banku a postupujte podle jejich
pokynii.

Po ovéteni identity potvrd’te souhlas s piedanim udaji Portalu obcana. Zvolte pozadovany typ
souhlasu a pokracujte podle pokynti na obrazovce.

Souhlas s pfeddnim néasleduijicich udajt pro:
Mésto Breclav

Tyto vade (daje z registrl potfebuje pro pfihléSeni a sluZby Mésto Bfeclav. Bez udéleni souhlasu s
predanim téchto Gdajl nemusi dojit k pfihldseni nebo nebudete moci vyuzit viech sluzeb portélu

| @  Udaie slouzi pouze protento portal a budou mu predany zabezpeSenou metodou.

@ rriveni
@ rene
| @) ‘
) DATUM NAROZENI
| @)
) ADRESA POBYTU
) CiSLO DOKLADU
| @)
) TYPDOKLADU
(G> ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE

GORDIC
PORTAL OBCANA

‘ JEDNORAZOVY SOUHLAS ‘ dotaenl’ portél

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE kulb
Informace pro nového uzivatele

Jedna se 0 va prvni pfistup do systému, a proto e nejprve zapotrebi o vas
fidovat nékteré Gdaje, které jsme ziskal prostFednictvim Narodni

Pti prvnim ptihlaSeni se zobrazi informace pro nového uzivatele. Gt S R e
opustte.
Pro pokrac¢ovani kliknéte na ,,DalSi.

3. Kontrola kontaktnich adajua

V pravém hornim rohu oteviete nabidku svého uzivatelského uctu. Nekteré udaje jsou automaticky
pievzaty z Identity obCana a nelze je v portalu upravit.

Doporucujeme zkontrolovat a pripadné doplnit zejména e-mailovou adresu a telefonni Cislo,
aby Vas mohl fad v ptipadé€ potfeby snadno kontaktovat.

Q  Hledat v aplikaci... 0 NOSKOVA PETRA|v




Mésto BFeclav Q L NOSKOVA PETRAv
Osobni Gdaje X

registri N ty

4. Podani Zadosti za jinou osobu nebo pravnickou osobu

Pokud podavate zadost za jinou fyzickou osobu nebo pravnickou osobu, je nutné v Portalu ob¢ana
nastavit ptisluSny zastupovany subjekt.

Do Portalu ob¢ana se vzdy ptihlaSuje konkrétni fyzicka osoba prostfednictvim Identity obCana. Tato
osoba nasledné v portalu vystupuje bud’ sama za sebe, nebo za subjekt, ktery zastupuje. K zastupovani
musi mit pfislusné opravnéni.

V pravé horni ¢asti obrazovky oteviete nabidku pro nastaveni uzivatelského uctu:

[Q Hedatv e | O NOSKOVA PETRA Zménit uZzivatele - prepnuti mezi vlastnim profilem

a subjekty, které zastupujete.
& 7ménit uzivatele
& pridat usivatele Piidat uzivatele - pfidani osoby nebo organizace,

za kterou budete vystupovat.

i= Osobni Gdaje Osobni udaje - uprava dostupnych kontaktnich
® Ukondit praci l’ldajfl

Ukon¢it praci - odhlaSeni z Portalu obc¢ana.

Po pfidani pravnické osoby zadejte jeji ICO a potvrd'te zadany tidaj (tabelatorem nebo entrem) —
systém nasledné nacte dostupné informace o subjektu. Zkontrolujte udaje a pokracujte tlacitkem
» Vytvorit a pripojit“. Nyni miZete v Portalu obCana vystupovat jako fyzick4 osoba nebo jako osoba
zastupujici pfipojenou pravnickou osobu. Nasledné muzete mezi jednotlivymi profily piepinat
pomoci funkce ,,Zménit uzivatele*.

Upozornéni: Nastaveni zastupovaného subjektu v Portdlu obfana nenahrazuje opravnéni
k zastupovani. Osoba podavajici zadost za jiny subjekt musi mit k tomuto jedndni ptislu$né
opravnéni.



Mésto Bfeclav a a" L NOSKOVA PE

5. Vybér dota¢niho programu

Nejprve vyberte odbor, ktery ptislusny dotacni program administruje. Néasledné vyberte konkrétni
dotac¢ni program/o ktery chcete pozadat.

GINIS 2556°*"" mesfforeciav

Padpora razvaje v oblasti télowichovy & sportu v roce 2027

oblasti kultury v race 2027

& technicke zdkladny sportu (investiéni program) v race 2027

Vybrany formulat oteviete tlacitkem ,,Vyplnit*. e

Pooté potvrd’te moZnost ,,ZaloZit novou prazdnou pracovni
verzi formulate.*

GOAOE SOORODWDATD) ecO1d37710...
N
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6. Vyplnéni Zadosti
Osobni tdaje ziskané z Identity obCana jsou ve formulafi pfedvyplnény.

Barevné oznaceni poli:

@ Zelené pole — nepovinny tdaj
@ Cervené pole — povinny udaj

Bez vyplnéni vSech povinnych poli nelze Zadost dokoncit a odeslat.
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K zadosti muzete ptipojit pozadované elektronické piilohy. Pokud jsou pro dany dota¢ni program
pfipraveny vzory dokumenti, mtzete je stdhnout ptimo z formulafe pomoci piislusného odkazu.

Ptilohy si pfipravte piedem ve formatech podporovanych Portadlem obcana a néasledné je ptipojte k
zadosti pomoci piislusné funkce. Pred pripojenim priloh doporucujeme zkontrolovat jejich

uplnost a Citelnost.

Pro elektronické podani Zadosti prostfednictvim Portdlu obCana neni vyzadovan samostatny
elektronicky podpis. Pokud Zadost podéava fyzickéd osoba za pravnickou osobu, musi mit k tomuto
jednani piislusné opravnéni. Toto opravnéni je tteba ptilozit k zadosti v poZadované formé.

Pokud je opravnéni osoby jednat za pravnickou osobu dolozitelné z vetejného rejstiiku a mésto jej

nepozaduje jako samostatnou pfilohu, neni nutné jej znovu piikladat.

7. Ulozeni a kontrola zadosti

Rozpracovanou zadost prubézné ukladejte pomoci tlacitka ,,UloZit*.

Ulozit

Mésto BFeclav

¢ Moje formulafe

Podpora rozvoje v oblasti télovychovy a sportu 2027 x

Ulozit Tisk

+" Zkontrolovat

4 Odeslat

¥ Zavfit

Zadest o neinvestitni dotad z rozpoftu mésta Biedavi

Mazey dotainiho pi

rogTan u:

Podpora rozvoje v oblasti télowychowy a sportu v roce 2027




Pomoci tlacitka ,, Tisk* muzete zadost ulozit nebo vytisknout ve formatu PDF. To mtize byt uzitecné
naptiklad pro kontrolu idaji v Zadosti pied jejim odeslanim.

Ptfed odeslanim kliknéte na ,,Zkontrolovat®. Systém ovéti vyplnéni formulafe a upozorni vas na
chybéjici nebo nespravné vyplnéné tidaje. Ptipadné chyby pted odeslanim opravte.

8. Odeslani zadosti

Pied odeslanim doporucujeme Zadost jeSté jednou celou projit a zkontrolovat také priloZené
dokumenty.

Kliknutim na ,,Odeslat* a naslednym potvrzenim odeSlete vyplnénou zadost ke zpracovani
Meéstskému tfadu Bieclav.

Tlacitko ,,ZavFit“ uzavie aktualni formulaf a vrati vas do ptedchoziho seznamu zadosti.
9. Kontrola stavu Zadosti

Po uspésném odeslani se zobrazi potvrzeni o odesldni. Stav zadosti muzete sledovat v Casti
»Moje formulare®.

Jednotlivé stavy zobrazuji aktudlni stav zpracovani zadosti.

Odeslana - Zadost byla odesldna prostfednictvim portéalu.

Podana - zadost byla pfijata administratorem.

10. Odstranéni rozpracované zadosti

Rozpracovany formulai mtizete odstranit v ¢asti ,,Moje formulare®.

Vyberte ptislusny formulaf, oteviete nabidku dostupnych akci a zvolte ,,Odstranit.

Poznamka: Odstranéni rozpracovaného formulaie neni totéz jako zpétvzeti jiz podané Zadosti.

G I N I ;;‘;EDARD Mésto Breclav

[ « Mojeformulsfe - FormulaF SOOROOWOATIU, pracovni verze sport 2027 X

[ Gvodni prehled (&' vypinit fermulaf é}\/yasu X Zaviit

Moje formulife
Stav formulafe: Rozpracovan
Dotace Identifikator Zadosti:  SOORX02EH912
Nazev: sport 2027

‘,Q.. Dotace Datum vytvofeni: 09.09.2026 14:01:32

Datum poslednizmény: 09.09.2026 14:12:37
»Q  Odbor ekonomicky

»0. Odbor socidlnich véci N&zev: Podpora rozvoje v oblasti télovjchovy a sportu v roce 2027
Platnost od-do:  01.09.2026 00:00:00 - 31.12.2026 00:00:00
Formuléfe 0Odesilani od-do:  01.10.2026 00:00:00 - 15.10.2026 23:59:59

Elektronické odesilani; Odeslani je povoleno

F Zivotni situace Vvicen é odesflani: a é odeslani je ps

& Ppoplatky

11. Vyucétovani dotace

Vyuctovani dotace se provadi elektronicky prostiednictvim Portdlu ob¢ana, obdobnym zplisobem
jako podani zadosti o dotaci.

V ramci vyactovani vyplnite ,,Zavéreénou zpravu* a prilozite ,,Finan¢ni vytactovani®.



12. Nejcéastéjsi problémy a jejich FeSeni

Nemohu se prihlasit
— Oveite funkénost svého prostiedku Identity ob¢ana. V piipadé potizi s konkrétnim
identifikaénim prostfedkem kontaktujte jeho poskytovatele.

Nemohu najit dota¢ni program
— Ov¢ite, zda je program aktualné vyhlasen a zda jste zvolili spravny odbor.

Nelze odeslat Zadost
— Kliknéte na ,,Zkontrolovat® a odstraite vSechny uvedené chyby.

Nejsem si jisty, zda byla Zadost odeslana
— Zkontrolujte stav zadosti v ¢asti ,,Moje formulare.*

Technicky problém s Portalem ob¢ana
— Kontaktujte tecnickou podporu — email: podpora.portal@breclav.eu, telefon: 519 311 111.



mailto:podpora.portal@breclav.eu

